附件3
[bookmark: _GoBack]民办非企业单位抽查工作检查表
单位名称：
	抽查时间
	

	被抽查社会组织
	

	社会组织类型
	 
	社会组织
法定代表人
	

	社会组织住所
	

	联系人
及联系方式
	

	
被抽查社会组织签字（盖章）                                   
 
抽查人员：  





                                                           年    月   日
                                                    

	抽查
内容
	详细内容
	抽查情况
	工作建议

	社会组织基本办公条件情况
	有无独立的办公用房和有效的产权证明或有租房合同（一年以上）、无偿使用协议（一年以上）等证明材料，如为转租需提供房屋产权人证明。
	
	

	
	办公场所外有无社会组织标志，登记证书是否悬挂办公场所内墙上。
	
	

	
	是否配备电脑、打印机、传真机等基本办公设备。
	
	

	
	有无符合用于开展业务工作相关的活动场地。
	
	

	社会组织内部治理情况
	党组织建设情况：是否建立党组织，所属党员情况，党组织活动开展情况；未建立党组织的原因。
	
	

	
	是否制定有年度工作计划和中长期发展规划。
	
	

	
	法人治理结构（理事会、监事、执行机构负责人情况）、民主办会（理事会召开会议以及监事履行义务）情况。
	
	

	
	召开理事会，发生涉及社会组织切身利益和社会稳定的突发事件、事故、问题，被政府相关部门通报、查处、处罚等重大事项是否及时报告登记机关。
	
	

	
	社会组织各项变更程序是否符合章程规定并完成相应变更登记。
	
	

	
	是否有超出章程规定的宗旨和业务范围进行活动，以及设立分支机构的行为。
	
	

	
	是否依法进行年检、年度财务审计、换届审计和法定代表人离任审计。
	
	

	
	专职工作人员是否签订劳动合同、购买保险并绩效考核等的情况。
	
	

	抽查
内容
	详细内容
	抽查情况
	工作建议

	社会组织内部治理情况
	是否存在向社会公众融资或者返利等行为。
	
	

	
	章程其制定（修订）符合规定程序。必须体现社会主义核心价值观和党的建设。
	
	

	
	是否建立新闻发言人制度。
	
	

	
	制定或修订的章程经业务主管单位审核和登记管理机关核准。
	
	

	
	监事（会）工作情况。
	
	

	
	社会组织财务、重大事项、人员和机构变动、服务事项及收费标准等信息公开的情况。
	
	

	
	社会组织档案管理情况。
	
	

	社会组织项目（业务活动）
开展情况
	实施项目，开展业务活动的情况：承接政府购买服务项目，开展服务社会或社区的活动，参加或举办展览、展销、交流等活动。
	
	

	
	按照相关规定，开展评比达标表彰活动、举办研讨会论坛的情况。
	
	

	
	参与开展乡村振兴活动情况。
	
	

	
	是否创办刊物，建立电子信息平台。
	
	

	社会组织财务管理情况
	     财会人员持证，分工情况。
	
	

	
	是否按照《民间非营利组织会计制度》制定本组织财务管理制度：（1）会计核算办法或规程；（2）财务会计人员岗位职责；（3）现金和银行存款管理；（4）项目（业务活动）收支管理办法；（5）费用支出标准和审批；（6）实物资产（包括固定资产、存货等）管理；（7）投资（实体、刊物）管理；（8）预算管理；（9）票据管理；（10）财务报告编制与分析；（11）会计档案管理。
	
	

	抽查
内容
	详细内容
	抽查情况
	工作建议

	社会组织财务管理情况
	    经费来源、资金使用、固定资产购置使用处置、票据使用管理等有无违反国家政策法规、章程规定（专项资金、众筹资金等的使用管理情况）。
	
	

	
	服务收费情况。   
	
	

	
	    纳税情况。
	
	

	
	每年的财务审计情况。
	
	

	
	每年向理事会报告年度财务的情况。
	
	

	社会组织非营利性监管情况
	违反开办资金为捐助财产要求，违规向出资人等返还开办资金的；
财务收支未全部纳入本组织法定账簿核算、将本组织财务收支与其他组织收支混管或者将以本组织名义开展活动的收入交由其他组织或个人收取的；
使用其他组织或个人银行账户进行账务往来的；
未按照《民间非营利组织会计制度》相关规定对投资收益进行核算的；
支出超出章程规定的业务活动范围的；
向出资人、举办者、捐赠人、理事、监事等分配或者变相分配本组织财产的；
通过虚增业务活动成本、虚假发放工作人员费用、专家费用等方式分配或者变相分配本组织财产的；
兼职理事、监事参加决策、监督等履职行为时以劳务费、专家费等方式领取报酬的；
假借“公益”、“免费”等名义违规为企业或产品开展宣传、促销等活动的；
将大额财产长期无偿交由或出借给其他组织、个人不收回的；
与关联方发生交易时未履行内部决策程序、价格不公允，或者未按照《民间非营利组织会计制度》和《〈民间非营利组织会计制度〉若干问题的解释》在会计报表附注中披露关联方关系的性质、交易类型及交易要素等信息的；
具有其他违反非营利属性要求的行为。
	
	

	抽查
内容
	详细内容
	抽查情况
	工作建议

	社会组织效益情况
	    受到国家、省级党政机关表彰奖励情况，
	
	

	
	    受到国家、省级等媒体报道情况。
	
	

	
	    创新社会服务，形成经验并在全国、全市相关领域内进行推广情况。
	
	

	生活垃圾分类
	  生活垃圾分类宣传引导情况。
	
	

	
	  生活垃圾分类工作落实情况。
	
	

	风险防控
	  建立健全风险防控预案制度情况。
	
	

	
	  风险隐患及风险防控工作落实情况。是否存在政治风险、经济风险、安全风险、意识形态风险、廉政风险等情况；是否制定突发事件处理预案；具体防范化解措施情况（可另附页）。
	
	

	抽查组意见及建议:

                                                   年  月  日 


 

     签字确认：                年     月    日 

